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Giden (Outgoing) Ogrenci Siire¢ Rehberi

BASVURU

e Erasmus+ Hareketliligi basvurulari YTU ve Erasmus+ Programi Birimi ana sayfalarinda duyurulur.

o lgili Akademik Yil igin siiregler Erasmus+ Programi Birimi ana sayfasinda duyurulur.

o Erasmus+ Hareketliliginden yararlanmak isteyen 6grencilerin bilgilendirilmesi icin oryantasyon
programlari diizenlenir (Yildiz Kampus ve Davutpasa Kampus).

o Sureglerde yer alan tarihler dahilinde 6n bagvurular https://ytuerasmus.yildiz.edu.tr/ otomasyon
sistemi ile elektronik ortamda alinir.

e Sireglerde belirtilen tarihte Yabanci Dil Sinavi gergeklestirilir ve sonuglari Erasmus+ Programi Birimi ana
sayfasinda ilan edilir.

e Sinavdan 50 ve Uzeri puan almis 6grencilerin siireglerde belirtilen tarihler arasinda USIS/GSIS’ten AGNO’lari
Erasmus+ Programi Birimi tarafindan cekilir. Lisans 6grencileri igin not ortalamalarinin en az 2.20, yiksek lisans ve
doktora 6grencileri icin en az 2.50 olmasi gerekmektedir. Yabanci dil puani ve not ortalamasi kriterlerini ya da bu
kriterlerinden herhangi birini saglamayan Ogrenciler bir sonraki sene yeniden Erasmus+ basvurusunda
bulunabilirler.

*

Bolim koordinatérleri tarafindan ilgili akademik yil icin kullanilacak olan ikili anlagmalarin giincellenmesi ve son
hallerinin Erasmus+ Programi Birimine iletilmesi islemleri sire¢ takviminde belirtilen tarihler iginde tamamlanir.
Anlasma glincelleme siireci icin baslangig tarihi yoktur, ilgili akademik yil i¢in son ikili anlasma teslim etme tarihi
dahilinde koordinatérler anlagsma yapabilir var olan anlagsmalarini giincelleyebilirler.

TERCiH VE YERLESTIRME

Bolim koordinatorleri basari sirasina gére siralanmig 6grencileri, yapilan ikili anlagmalara istinaden 6grencilerin
Universite tercihlerini alir, kontenjanlara yerlestirmelerini yaparak yerlestirme listelerini Erasmus+ Programi
Birimine iletirler.

Bolumlerin kontenjanlari ikili anlasmalarindaki 6grenci sayilarinin toplami ile hesaplanmaktadir.

BolUm Erasmus+ koordinatorleri tarafindan gonderilen 6grenci yerlestirme listelerinin Erasmus+ Programi Birimi
ana sayfasinda ilan edilip listeler kesinlestirilir. ilk olarak 6grencilerin hangi tiniversitelere yerlestirildigi ilan edilir,
ogrencilerin bu hareketlilikten hibeli ya da hibesiz yararlanacagi Ulusal Ajansin lniversitelere ayirdigi biitceleri
aciklamasindan sonra kesinlesir.

* Ogrenciler cesitli sebeplerle Erasmus+ Hareketliliginden yararlanmayacaklar ise Erasmus+ Programi Birimine bir
dilekge yazarak bolim koordinatoriine onaylatirlar ve islak imzali olacak sekilde Erasmus+ Programi Birimine teslim
ederler. Hibelerin daha verimli kullanimi icin bu dilekgelerin zamaninda iletilmesi 6nemlidir.

Adres: Yildiz Teknik Universitesi Davutpasa Kampiisii Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii Erasmus+ Program Birimi
Tas Bina A-1004 34220 Esenler istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 5650 E-posta: erasmus@yildiz.edu.tr


https://ytuerasmus.yildiz.edu.tr/Account/Login.aspx?pId=2035
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* Ogrenciler dénem degisikligi, okul degisikligi yapmak isterlerse Erasmus+ Programi Birimine dilekge yazarlar, bélim
koordinatoriine onaylatarak Erasmus+ Programi Birimine teslim ederler.

Aday Gosterme (Nomination)

Bolim koordinatorleri kesinlesen listeler sonrasi 6grencileri yerlesmis olduklari okullara bildirir. Standart prosedur
disinda kargi tiniversitelerin istemis olduklari belgelerin neler oldugunu 6grenir ve ilgili Universitelere yerlestirilen
ogrencilere bildirirler. (Yabanci Dil Sertifikasi, Son teslim tarihi vb.)

Basvuru (Application)
Ogrenciler yerlesmis olduklari okullarin son basvuru tarihlerini, akademik takvimlerini vb. takip ederler. Belgelerini

bu tarihleri kagirmayacak sekilde hazirlayarak karsi kuruma basvuru evrakini email (ve gerekirse posta) yoluyla
ulastirirlar.

CEVRIMICi DiL DESTEGi (ONLINE LINGUISTIC SUPPORT)

Cevrimici Dil Destegi (OLS) ile ilgili gerekli bilgilendirme Erasmus+ Programi Birimi ana sayfasinda Erasmus+
kapsaminda faaliyetten yararlanacak 6grenciler icin ilan edilir. Hem Ogrenim hem de Staj faaliyetinden
yararlanacak 6grenciler Online Dil Sinavina girmek zorundadirlar. Online Dil Sinavi tamamen 6grencilerin bilgi
seviyelerini 6lgmek amaci tasimakta olup alacaklari notlar programa katilimlarini etkilemeyecektir. Ogrenciler
faaliyete baslamadan 6nce ve faaliyetlerini tamamladiktan sonra Online Dil Sinavi’na bilgilendirilecekleri kriterler
dahilinde ve belirtilen tarihlerde girmek zorundadirlar.

LEARNING AGREEMENT VE iNTIBAK PROSEDURU

Erasmus+ kapsaminda gilincellenen Learning Agreement for Studies belgesi elektronik ortamda hazirlanir. Belge
hazirlanirken bir dénem icin 30 ECTS, iki dénem igin 60 ECTS ders alinmali, YTU’de bu derslerin ayni ECTS
degerlerinde karsiligi bulunmalidir. Belge, béliim koordinatériine onaylatilir ve daha sonra Uluslararasi iliskiler
Ofisi Erasmus+ Kurum Koordinatori tarafindan onaylanir ve 6grenciler tarafindan karsi kurumun istedigi diger
evraklar ile birlikte e-mail yoluyla ve gerekiyorsa ayrica posta yoluyla karsi kuruma génderilir.

Learning Agreement (LA) formunda bulunan derslerin YTU’de saydiriimasi igin Fakilte/Enstitii Yénetim Kurulu
tarafindan intibak edildigine dair karar alinmasi gerekir. Bunun igin 6grenciler Learning Agreementlarini bélim
koordinatérlerine imzalatirken intibak A formlarini da hazirlayip béliimlerinde intibak islemlerini baslatirlar.
Ogrencilerin intibaklarina iliskin gerekli karar alindiktan sonra intibak A formlari ve Kurul Karari elektronik sistem
Gzerinden Erasmus+ Programi Birimine iletilir.

Karsi Universitede 6grenimine baslamis olan 6grenciler derslerinde degisiklik yapmak isterlerse Erasmus+
Programi Biriminden gelen bilgilendirme e-mail igeriginde yer alan degisiklik icin gerekli olan son teslim tarihi
cercevesinde hareket ederler. Learning Agreement for Studies belgesinde yer alan 5. ve 6. sayfalari hazirlayip
ekledigi ve sildigi dersleri belirtirler. (YTU Erasmus+ Programi Birimi ders degisiklikleri icin son tarihi degistirebilir
ve her 6grenciye bu degisiklik ile ilgili mail yolu ile bilgilendirme yapar.)

Adres: Yildiz Teknik Universitesi Davutpasa Kampiisii Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii Erasmus+ Program Birimi
Tas Bina A-1004 34220 Esenler istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 5650 E-posta: erasmus@yildiz.edu.tr
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Ogrenciler ders degisiklik sayfalarini bilgisayar ortaminda hazirlar ve karsi tiniversiteye onaylattiktan sonra e-mail
yoluyla giincel intibak A formu ile birlikte B6liim Koordinatériine onay islemi igin génderir. Erasmus+ Programi
Birimi’ne gonderilen belgeler YTU’ye ulastiginda égrenciye mail yolu ile bilgi verilir. Ders degisikligi yapilirken bir
doénem igin 30 Ects, iki donem icin 60 Ects ders alma yukimllGgi gbz 6ntinde bulundurularak ekle-sil yapilir. Karsi
Universite bu belgelere ihtiyag duyuyor ise 6grenciler bu belgeleri bélim koordinatérlerinden talep edebilirler.

Faaliyet sonrasinda &grenci transkriptinde yazan notlar baz alinarak intibak B formu hazirlanir. LA formu, intibak
A formu, transkript ve intibak B formunda bulunan dersler birebir ayni olmalidir.

ViZE VE PASAPORT

Learning Agreement belgesi karsi kurum tarafindan onaylandiktan sonra e-mail veya posta yoluyla 6grenciye geri
gonderilir. Karsi kurum Learning Agreement ve diger basvuru belgelerini onayladiktan sonra 6grenciye Kabul
Belgesi gonderir. Kabul belgesi geldikten sonra 6grenci vize islemleriigin Erasmus+ Programi Birimi web sayfasinda
formlar kisminda yer alan Confirmation Sheet (teyit belgesi) isimli belgeyi 5 adet Kabul Belgesindeki tarihlerle ayni
olacak sekilde doldurup Erasmus+ Programi Birimi Erasmus+ kurum koordinatoriine onaylatir.

Eger 6grenci hibesiz sekilde Erasmus+ hareketliliginden yararlanacak ise yine 5 adet Hibesiz Teyit Belgesi hazirlar
ve onay islemi icin Erasmus+ Programi Birimine gelir.

o Ogrenciler hibeli ya da hibesiz olsalar dahi Teyit Belgesi olmadan vize islemlerine baslayamazlar.
24 yas ve Uzeri olan 6grenciler pasaport islemlerini licretsiz gergeklestirmek igin Erasmus+ Programi Biriminden

hargsiz pasaport yazisi alabilirler. 24 yas alti 6grencilerin pasaport harci 6demesine gerek olmadigi igin bu yaziya
ihtiyaclari bulunmamaktadir.

DOSYA TESLiMi

Erasmus+ Programi Birimi web sitesinde formlar kisminda bulunan Giden Ogrenci Denetim Formu (Gidis) isimli
belgede 6grencinin hazirlayacagi evraklarin neler oldugu aciklamalari ile yer almaktadir, 6grenciler bu belgeleri
karsilarinda yer alan kriterler dahilinde hazirlayip yurt disina ¢tkmadan 6nce bir dosya igerisinde Erasmus+
Programi Birimine teslim etmek zorundadirlar.

Ogrenciler dosyalarini tamamladiktan sonra bélimlerine Erasmus+ Hareketliligi ile yurt disinda 6grenim
goreceklerine dair izinli sayilmalari igin bir dilekge birakirlar. (Dilekge ile ilgili olarak bolim sekreterligi ile iletisime
gecebilirsiniz.)

Dosyalarini Erasmus+ Programi Birimi'ne eksiksiz bir bicimde teslim etmis 6grencilerin hibeleri, hibe 6deme
islemleri basladiginda alacaklari toplam hibenin %80’i yatirilmak {izere ortalama 14 is giinii icerisinde 6grencilerin
hesaplarina yatirilir ve 6grencilere e-mail yoluyla bilgi génderilir.

Ogrenci statiisiinde Erasmus+ Hareketliliginden yararlanacak Arastirma Gorevlilerinin ddemeleri 3’er aylik sekilde
fakdlte kurul karari ile yatirilir. Fakiilte Yonetim Kurulu karari ile birlikte Erasmus+ Programi Birimi web sitesinde
bulunan gorevlendirme onay formu ve Personel Gorevlendirme Dilekgesini her 3 ayda bir doldurup ofisimize
ulastirirlar.

Adres: Yildiz Teknik Universitesi Davutpasa Kampiisii Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii Erasmus+ Program Birimi
Tas Bina A-1004 34220 Esenler istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 5650 E-posta: erasmus@yildiz.edu.tr
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e Erasmus+ Programi Birimi tarafindan Fakdlltelere Erasmus+ Hareketliliginden yararlanacak 6grencilerin isimleri
bildirilir. Bu isimlerin bildirilmesinde kriter 6grencilerin Erasmus+ Programi Birimi’ne dosyalarini teslim etmis ve
yurt diginda 6grenimlerine baslamis olmalaridir. Dosya birakmadan yurt disina ¢ikmig 6grenciler ilgili bolimlere
bildirilmez ve Erasmus+ Hareketliliginden yararlanmamis sayilirlar.

DONUS

e Erasmus+ Hareketliligini tamamlayan dgrenciler Giden Ogrenci Denetim Formundaki (Déniis) aciklamalari ile yer
alan evraklari eksiksiz bicimde hazirlayip béliimlerinde intibak B islemlerini de gergeklestirdikten sonra Erasmus+
Programi Birimi Koordinatorligl’ne ofisimize teslim ederler.

e Almis olduklari 1 dénem igin 30 ECTS, 2 dénem igin 60 Ects dersin 2/3’tinden basarili olan 6grenciler basarili sayilir
ve boylece katihm sertifikasindaki tarihler dikkate alinarak %20 oranindaki hibeleri hesaplanir ve édemeleri
gerceklestirilir.

e Ogrenciler Erasmus+ Programi Birimine teslim etmis olduklari déniis evraklarinin birer niishasini da bélim
koordinatorlerine teslim ederler.

e Erasmus+ Hareketliliginden hibeli sekilde yararlanmig olan 6grencilerin hibelerinin %20’lik kisimlari da hesaplarina
aktarildiktan sonra Erasmus+ Hareketliligini tamamlamis olurlar.

NOT: Bu belge Erasmus+ Programi Birimi tarafindan stirecin akisi ile ilgili 6n bilgilendirme amaci ile hazirlanmistir.
Daha detayl bilgilere Erasmus+ Programi Birimi ile iletisime gecerek, mail adreslerinizi kontrol ederek ve Erasmus+
Programi Birimi internet sayfasini ziyaret ederek ulasabilirsiniz.

Adres: Yildiz Teknik Universitesi Davutpasa Kampiisii Uluslararasi iliskiler Koordinatérliigii Erasmus+ Program Birimi
Tas Bina A-1004 34220 Esenler istanbul Tiirkiye
Tel: +90 212 383 5650 E-posta: erasmus@yildiz.edu.tr



